RADA GMINY
BORKOWICE
ul. ks. Jana Wisniewskiego 42

-422 BORKOWICE
RR-43s Bln UCHWALA NR XX/124/2016

RADY GMINY BORKOWICE
z dnia 26 pazdziernika 2016 r.

W sprawie powierzenia samorzadowej jednostce organizacyjnej pn. ,,Gminny Zespol O$wiaty w
Borkowicach" prowadzenia wspélnej obslugi gminnych jednostek organizacyjnych oraz nadania jej
statutu.

Na podstawie art. 12 ust. | pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U
z 2013 r.. poz. 885 z pdzn. zm.) oraz art. 9 ust. 1, art. 10a ust.1. art. 10b ust. 2. art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h) oraz art.
40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) Rada Gminy
Borkowice uchwala. co nastgpuje:

§ 1. 1. Powierza si¢ z dniem | stycznia 2017 roku samorzadowej jednostce organizacyjnej pn. Gminny
Zespdl Oswiaty w Borkowicach. zwanej dalej "Zespolem”, prowadzenie wspolnej obslugi finansowo —
ksiegowe] nize] wymienionych jednostek obshugiwanych:

1) Gminny Zespol Oswiaty w Borkowicach.
2) Wchodzace w sktad Zespotu Szkot Ogdlnoksztatcacveh w Borkowicach:
a) Publiczna Szkola Podstawowa w Borkowicach im. Janusza Lackiego z oddzialem przedszkolnym
b) Publiczne Gimnazjum Nr | w Borkowicach
c¢) Szkota Muzyczna [ stopnia im. Oskara Kolberga w Ruszkowicach.
3) Wchodzace w sklad Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacveh w Rzucowie:
a) Przedszkole Samorzadowe w Rzucowie
b) Publiczna Szkota Podstawowa w Rzucowie im. Nauczycieli Tajnego Nauczania
¢) Publiczne Gimnazjum Nr 2 w Rzucowie.
4) Przedszkole Samorzadowe w Ninkowie.
2. Siedziba Zespolu jest miejscowosé Borkowice.
3. Adres Zespotu: ul. ks. Jana Wisniewskiego 8. 26 — 422 Borkowice.
§ 2. Do zakresu obowigzkow powierzonych jednostce obslugujacej w ramach wspélnej obstugi nalezy:
1) Obsluga finansowo-ksiegowa Zakladu i jednostek obstugiwanych:
a) organizowanie obslugi bankowej i kasowe;j,
b) prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analityczne;j.

¢) sprawdzanie dokumentow ksiggowych pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz wstgpna kontrola z
planami finansowymi poszczegdlnych placowek o$wiatowych.

d) organizowanie wyplat wynagrodzen i innvch $wiadcezen pienieznych dla pracownikow.,
e) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu plac,

f) realizacja zobowiazai z zakresu naliczania i odprowadzania skladek z tytulu ubezpieczen spolecznych i
naleznosci podatku dochodowego,

g) prowadzenie obslugi finansowo-ksiggowej zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych.

2) Przygotowywanie na potrzeby dyvrektorow jednostek ebstugiwanych dokumentdow i informacji niezbednvch
do opracowania przez nich projektéw planow finansowych i ich zmian.

3) Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjetymi zasadami rachunkowosci.

4) Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowe;.
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5) Prowadzenie obstugi rachunkdw bankowyvch jednostek obstugiwanyvch.

6) Wykonywanie zadan z zakresu statvstyki i obowiazku sporzadzania wymaganych sprawozdan dotvezacych
realizacji zadan wtlasnyvch 1 jednostek obstugiwanych, a takze sprawozdan dotyczacych zatrudnienia.
osobowego funduszu plac. obowiazkowych skladek ubezpieczeniowych i podatkéw. zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych i innvch sprawozdan przewidzianych prawem.

7) Nadzdr nad przebiegiem i rozliczaniem inwentarvzacji placowek obslugiwanych.

8) Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dvscypliny finansow publicznych,

9) Przygotowywanie danvch do sprawozdan o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli.
10) Ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

1 1) Prowadzenie obstugi kadrowej dyrektorow jednostek obstugiwanych.

12) Prowadzenie obslugi placowej jednostek obslugiwanych.

13) Organizowanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw i osob zatrudnionych na
podstawie umow cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych.

§ 3. Zespolowi nadaje sie statut. ktdry stanowi zalacznik do uchwaly.
§ 4. Wykonanie uchwaly powierza sie¢ Wojtowi Gminy Borkowice.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Mazowieckiego.
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Zatacznik do Uchwaly Nr XX/124/2016
Rady Gminv Borkowice

z dnia 26 pazdziernika 2016 r.

Statut Gminnego Zespolu Oswiaty w Borkowicach

Rozdzial 1.
Postanowienia og6lne

§ 1. Gminny Zespdl Oswiaty w Borkowicach. zwany dalej jako ..Zespol". dziala w szczegdlnosei na
podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnyvm (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446)
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013. poz. 885 z pdzn. zm.)
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2016, poz. 1047)
4) niniejszego Statutu.
§ 2. 1. Siedziba Zespolu jest miejscowosé Borkowice.
2. Adres Zespotu: ul. ks. Jana Wisniewskiego 8. 26 — 422 Borkowice.
§ 3. Zespot jest jednostka organizacyjng Gminy Borkowice prowadzona w formie jednostki budzetowej.

Rozdzial 2.
Podstawowe zadania

§ 4. 1. Zespol prowadzi obstuge nizej wymienionych jednostek:
1) Gminny Zespdl Oswiaty w Borkowicach.
2) Wchodzace w sklad Zespotu Szkol Ogolnoksztatcacyeh w Borkowicach:
a) Publiczna Szkota Podstawowa w Boerkowicach im. Janusza Lackiego z oddzialem
przedszkolnym
b) Publiczne Gimnazjum Nr 1 w Borkowicach
¢) Szkola Muzyczna | stopnia im. Oskara Kolberga w Ruszkowicach.
3) Wchodzace w sklad Zespotu Szkol Ogolnoksztalcacych w Rzucowie:
a) Przedszkole Samorzadowe w Rzucowie
b) Publiczna Szkola Podstawowa w Rzucowie im. Nauczycieli Tajnego Nauczania
¢) Publiczne Gimnazjum Nr 2 w Rzucowie.
4) Przedszkole Samorzadowe w Ninkowie,
2, Do zakresu dzialalnosci Zespohu nalezy w szczegdlnosci:

1) Przygotowywanie na potrzeby Kierownikow jednostek obslugiwanych dokumentow i informacji
niezbednvch do opracowania przez nich projektéw plandw finansowych i ich zmian.

2) Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami i przyjetvmi zasadami rachunkowosci.
3) Prowadzenie obstugi tinansowo-ksiegowej funduszu socjalnego jednostek obshugiwanych.

4) Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej.

5) Prowadzenie obstugi rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych,

6) Sporzadzanie sprawozdan w tym:
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a) finansowych i budzetowych,
b) statvstveznych w zakresie wvkonywanych zadan.
7) Przygotowywanie danych do sprawozdan o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli.
8) Ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.
9) Prowadzenie obstugi kadrowej dyvrektoréw jednostek obstugiwanych.
10) Prowadzenie obstugi placowe] jednostek obslugiwanych.

1) Organizowanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow i o0séb zatrudnionych na
podstawie umow cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych.

12) Wspolpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych.

13) Przygotowywanie projektdw regulaminéw konkursowych. projektow zarzadzen Wojta Gminy. uchwat
Rady Gminy w zakresie spraw zwiazanych z prowadzona dzialalnoscia, a takze projektéw innvch
dokumentow o charakterze organizacyjnym.

14) Organizowanie prac  komisji egzaminacyjnych powolywanych dla nauczycieli kontraktowych
ubiegajgcych sie 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego.

15) Koordynowanie prac zwigzanych z przeprowadzeniem konkursow dla wylonienia kandydata na
stanowisko dyrektora jednostki obstugiwane;j.

16) Wspolpraca z organem nadzoru pedagogicznego w sprawach zwiazanych z dokonywaniem ocen pracy
dyrektorow,

17) Organizowanie dowozenia ucznidéw do szkol.

18) Prowadzenie zbiorczej bazy danych oswiatowych w zakresie wynikajacym z ustawy o systemie informacji
oswiatowej.

19) Nadzor nad spefnianiem obowigzku nauki od 16 do 18 roku zycia.

3. Na zasadach okreslonych w ustawach Zespol moze zawiera¢ porozumienia dotyczace prowadzenia
obstugi innych samorzadowych jednostek organizacyjnvch niz wymienione w § 3 przedmiotowej uchwaly,

Rozdzial 3.
Organizacja Zespohu

§ 5. |. Dzialalnoscia Zespolu kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje Zespol na zewnatiz.
2. Dyrektor wykonuje czvnnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Zespolu,

. Dyrektora Zespolu zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Borkowice.

L

L

. Dyrektor Zespolu dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy
Borkowice.

3. Zespol realizuje swoje zadania przy pomocy glownego ksiegowego i pozostalych pracownikdw.

6. Szczegolowa organizacje i zakres dzialania pracownikow Zespotu okresla Regulamin Organizacyjny
uzgodniony z Wéjtem Gminy Borkowice.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 6. 1. Zespdl prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
2. Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy.

. Zespdl prowadzi rachunkowos¢ i sprawozdawczos¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

(5]

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 7. 1. Nadzoér nad dzialalnoscig Zespolu sprawuje Waéjt Gminy Borkowice.
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2. Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w drodze odrebnych uchwal Rady Gminy Borkowice.

Pﬁ’ZeWOd1 icza

Tomasz/Zdral
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