ZARZADZENIE NR 38/2026
WOJTA GMINY BORKOWICE
z dnia 03 czerwca 2026 r.

W sprawie przyjecia regulaminu przyjmowania oSwiadczen o wstapieniu w zwiazek malzenski
poza Urzedem Stanu Cywilnego w Borkowicach

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2026 r. poz. 662), art. 6 ust. 1-4 oraz art. 85 ust. 1-8 i ust. 11 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. —
Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 393), a takze § 2 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie oplaty dodatkowej za przyjgcie
oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r. poz.
180) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Przyjmuje si¢ regulamin przyjmowania oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza Urzedem
Stanu Cywilnego w Borkowicach, stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego w Borkowicach.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

S r



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 38/2026
Wéjta Gminy Borkowice
z dnia 03 czerwca 2026 r.

REGULAMIN

przyjmowania oswiadczen o wstapieniu w zwiazek malzenski
poza Urzedem Stanu Cywilnego w Borkowicach

§1

Czynnosci wstepne

1. Przebieg ceremonii ustalony jest przepisami ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny
i opiekunczy (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 236) oraz ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo
o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 393). Caloksztalt elementéw skladajacych sie na
oprawe¢ i przebieg ceremonii powinien podkresla¢ oficjalny charakter aktu publicznego oraz
uroczysty, wyjatkowy charakter dnia zawarcia malzenstwa.

2. Zlozenie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek malzenski moze nastapi¢ w okregu rejestracji stanu
cywilnego wlasciwym dla Urzedu Stanu Cywilnego w Borkowicach, poza lokalem Urzedu Stanu
Cywilnego, z zachowaniem warunkéw przewidzianych ustawa:

1) na wniosek osoby zamierzajgcej zawrzeé zwigzek malzenski, jezeli osoba ta jest w stanie
zagrozenia zycia lub zdrowia albo jest pozbawiona wolnosci;

2) na wniosek osoby zamierzajacej zawrze¢ zwigzek matzenski, jezeli wskazane we wniosku miejsce
zawarcia malzenstwa zapewnia zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczefistwo
0s6b obecnych przy sktadaniu o§wiadczen. Wzoér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

3. Whnioskodawca do wniosku o przyjecie o$wiadczen poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego

dotacza, odpowiednio:

1) dokument potwierdzajacy stan zagrozenia zycia lub zdrowia albo pozbawienie wolnosci osoby
zamierzajacej zawrzeé zwigzek matzenski, jezeli okolicznosci te stanowig podstawe wniosku;

2) pisemne oswiadczenie 0sob zamierzajacych zawrzeé zwigzek malzeriski o spetnieniu ustawowych
wymogoéw w zakresie bezpieczenstwa oséb obecnych przy skladaniu o$wiadczen oraz
zapewnienia godnej i uroczystej formy zawarcia malzenstwa. Wzor oswiadczenia stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

4. Kierownik albo Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Borkowicach dokonuje oceny

warunkéw opisanych we wniosku. Jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia malzenistwa nie

spelnia wymogoéw zachowania uroczystej formy oraz bezpieczenstwa osob obecnych przy skiadaniu
oswiadczen, Kierownik albo Zastgpca Kierownika Urz¢du Stanu Cywilnego odmawia na pismie
przyjecia o§wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski we wskazanym miejscu.

§2

Oplata dodatkowa i rozliczenie czynnosci

1. W przypadku przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski poza Urzgdem Stanu
Cywilnego w Borkowicach na podstawie art. 85 ust. 5 ustawy — Prawo o aktach stanu cywilnego,
nupturienci uiszczaja oplate dodatkowa w wysokosci ustalonej zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie oplaty
dodatkowej za przyjecie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu
cywilnego, na rachunek bankowy Urzedu Gminy Borkowice.

2. Optata dodatkowa stanowi dochdd gminy.



3. Oplaty dodatkowej nie pobiera si¢ w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 4 ustawy — Prawo
o aktach stanu cywilnego, tj. gdy przyjecie oswiadczen poza Urzedem Stanu Cywilnego nastepuje z
uwagi na stan zagrozenia zycia lub zdrowia osoby zamierzajacej zawrze¢ malzenstwo albo
pozbawienie wolnosci tej osoby.

4. Kierownikowi i zastepcy przystuguje dodatek w wysokosci 35 % oplaty dodatkowej za przyjecie
oswiadczen o wstgpieniu w zwiazek malzenski poza lokalem Urzedu Stanu Cywilnego ustalonej
zgodnie z cytowanym wyzej rozporzadzeniem. Dodatek wyplacany jest po przedstawieniu przez
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego pisemne;j listy faktycznie wykonanych czynnosci po uptywie
miesiagca facznie z wynagrodzeniem za miesigc nastepujgcy po miesigcu, w ktérym czynnosci
opisane w ust.l zostaly wykonane. Dodatek nie ulega proporcjonalnemu zmniejszeniu za kazdy
dziefi usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy. Wzdr pisemnej listy stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.

5. Czynnosci zwigzane z przyjeciem o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek malzenski poza Urz¢dem
Stanu Cywilnego planuje si¢ z uwzglednieniem obowiazujacego pracownika rozktadu czasu pracy.
W przypadku wykonywania czynnosci poza obowigzujacym rozkladem czasu pracy czas pracy
rozlicza si¢ na zasadach wynikajacych z powszechnie obowigzujacych przepiséw oraz regulacji
wewnetrznych Urzedu.

§3

Bezpieczenstwo

1. Organizatorem ceremonii przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek malzenski jest
wnioskodawca. Organizator moze powierzy¢, w drodze umowy, zorganizowanie uroczystosci osobie
fizycznej lub innemu podmiotowi §wiadczacemu ushugi w tym zakresie.

2. Organizator odpowiada za zapewnienie bezpieczenstwa w miejscu i czasie trwania ceremonii oraz
ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstale w zwigzku z organizacja ceremonii na zasadach
ogolnych.

3. Organizator zobowiazany jest uzyska¢ wszelkie konieczne zgody, zezwolenia lub dokonaé
zgloszen niezbednych do przeprowadzenia ceremonii w danym miejscu i czasie, jezeli sg one
wymagane przepisami prawa lub regulaminem danego obiektu albo terenu.

4. Osoby uczestniczace w ceremonii obowigzane sg zachowywaé si¢ w sposéb niezagrazajacy
bezpieczenstwu innych oséb, w szczegdlnosci przestrzega¢ odpowiednich regulaminéw i instrukcji
okreslajacych zasady wstgpu na teren lub obiekt, a takze zasad dotyczacych wnoszenia i posiadania
broni, innych niebezpiecznych przedmiotéw, materiatéw wybuchowych oraz materiatéw pozarowo-
niebezpiecznych.

5. Ze wzgledu na warunki atmosferyczne lub inne nieprzewidziane okolicznosci dotyczace
przyjmowania oswiadczen o wstapieniu w zwigzek malzeniski w terenie otwartym, organizator
zobowigzany jest zapewni¢ mozliwos¢ zlozenia oswiadczen w odpowiednim pomieszczeniu albo
w innym miejscu chronigcym osoby uczestniczace oraz obecne przy skiadaniu oswiadczen.

§4
Uroczysta forma zawarcia malzenstwa
1. Organizator zobowigzany jest zapewni¢ uroczysty i godny wyglad miejsca przyjecia o$wiadczen o
wstagpieniu w zwigzek malzenski wskazanego we wniosku oraz przebiegu ceremonii.

2. Kierownik albo Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, przyjmujac oswiadczenia
o wstgpieniu w zwiazek malzenski, nosi taficuch z wizerunkiem orla. Podczas sktadania o$wiadczen



o wstgpieniu w zwigzek malzenski wszystkie osoby przyjmujg pozycj¢ stojaca, z wyjatkiem oséb,
ktore ze wzgledu na podeszly wiek lub stan zdrowia takiej postawy nie mogg przyjac.

3. Godlo panistwowe powinno byé umieszczone na stoliku, statywie lub centralnie na $cianie
W miejscu przyjecia oswiadczen.

4. Oprawa muzyczna powinna podkresla¢ uroczysty, od$wietny i podniosly charakter ceremonii.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu
przyjmowania o§wiadczen o wstapieniu
w zwigzek matzenski poza Urzedem
Stanu Cywilnego w Borkowicach

Borkowice, dnia .....ooeeeveeveeiiieviirieeerennnen

(imie i nazwisko mezczyzny zamierzajacego zawrzed
malzeistwo)

(nr telefonu)* (or telefonu)*
.(.ad - e_maﬂj.; .............................. (adres B
Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego
w Borkowicach
WNIOSEK

o przyjecie oswiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski
poza Urzedem Stanu Cywilnego w Borkowicach

Prosimy o przyjecie o§wiadczen o wstagpieniu w zwiazek matzenski poza Urzedem Stanu Cywilnego
w Borkowicach.

Whniosek skladamy na podstawie:
L art. 85 ust. 4 ustawy — Prawo o aktach stanu cywilnego — stan zagrozenia zycia lub zdrowia albo
pozbawienie wolnosci osoby zamierzajgcej zawrzeé malzenstwo;

[7 art. 85 ust. 5 ustawy — Prawo o aktach stanu cywilnego — wskazane miejsce zapewnia zachowanie
uroczystej formy zawarcia malzenstwa oraz bezpieczenstwo 0sob obecnych przy sktadaniu oswiadczen.

Zawarcie malzefistwa zaplanowaliSmy Na dZief .........cccovevrieeceeneecnitsceecsccresresecee e ssessse e nseses

I ittt ruesisirensssaseriataneatcstsssstosarsonssasssssssssssnasasssssssssasassassasssssasssstssssrssassasassssnnsntonssnestosnsnnassanne .
(wpisa¢ miejsce zawarcia malzenstwa: nazwe lokalu lub nazwe miejsca oraz doktadny adres)

Oswiadczamy, ze zaplanowane przez nas miejsce zawarcia matzenstwa znajduje si¢ na terenie gminy
Borkowice, zapewnione zostanie zachowanie uroczystej formy jego zawarcia, jak réwniez
bezpieczenstwo 0s6b obecnych przy skladaniu o§wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzefiski.

Informacja:

W miejscu zawarcia malzenstwa poza Urzedem Stanu Cywilnego powinno by¢é zapewnione
w szczegolnosci:

» pomieszczenie albo wydzielone miejsce, w ktérym osoba przyjmujaca oswiadczenia przygotuje sie do
ceremonii;

» stolik lub biurko oraz krzeslo dla osoby przyjmujacej oswiadczenia;

» dwa krzesla dla 0sob zamierzajgcych zawrzeé matzenstwo;

* dwa krzesla dla §wiadkéw;

» odpowiednie zabezpieczenie w przypadku deszczu, stonca lub innych niekorzystnych warunkéw
atmosferycznych, np. namiot, altana albo pomieszczenie zastepcze;

* naglosnienie, jezeli wymaga tego charakter miejsca albo liczba 0s6b uczestniczacych w ceremonii.



W przypadku wniosku, o ktérym mowa w art. 85 ust. 5 ustawy — Prawo o aktach stanu cywilnego,
optata dodatkowa za przyjecie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza Urz¢dem Stanu
Cywilnego wynosi 1000,00 zl. Optate nalezy wplaci¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy
Borkowice w terminie wskazanym przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, nie pdzniej jednak
niz przed planowanym terminem ceremonii. Optaty dodatkowej nie pobiera si¢ w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 85 ust. 4 ustawy — Prawo o aktach stanu cywilnego.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

[0 Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie danych kontaktowych, tj. numeru telefonu oraz adresu e-mail,
w celu usprawnienia kontaktu w sprawie organizacji ceremonii. Podanie tych danych jest dobrowolne, a zgod¢ mozna
wycofaé¢ w kazdym czasie, bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.

O Oswiadczam, ze umozliwiono mi zapoznanie si¢ z klauzula informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych
w zwiazku z realizacja czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

Zapoznali$Smy si¢ z powyzsza informacja.

Podpisy os6b zamierzajacych zawrze¢ malzenstwo:

............................................................................

Wyrazam zgodg na przyjecie oswiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski poza Urzgdem Stanu
Cywilnego w Borkowicach w miejscu wskazanym przez nupturientow.

BOTKOWICE, ANIA covieciiieiriisiiiiiiccieies rerreesrte s st s e st e st sar e sbas st aesn s bsasates
(podpis Kierownika USC)



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
przyjmowania o$wiadczen o wstgpieniu
w zwigzek malzenski poza Urzgdem
Stanu Cywilnego w Borkowicach

OSWIADCZENIE

My, nizej podpisani:
OO TE= VU VOO B Zam. w

------------------------------------------------------------------------------

legitymujgca/legitymujacy sic dowodem 0SODISEYIN NIE .....ccccirieecienieniieiinnieste et eene e essaressessnsssesnssessenes
2 et e e s s sae s zam. w

..............................................................................

w zwiazku z wnioskiem o przyjecie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek malzenski poza Urzedem
Stanu Cywilnego w Borkowicach oswiadczamy, ze wskazane we wniosku miegjsce spelnia wymogi w
zakresie bezpieczenistwa o0séb obecnych podczas skladania o$wiadczen oraz zapewnia godng
i uroczystg forme zawarcia malzenistwa.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z Regulaminem przyjmowania o$wiadczen o wstapieniu
w zwiazek matzenski poza Urzedem Stanu Cywilnego w Borkowicach, stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 38/2026 Wojta Gminy Borkowice z dnia 03 czerwca 2026 r., oraz przyjmujemy do
wiadomosci, ze jako organizatorzy ceremonii ponosimy odpowiedzialnos¢ za zapewnienie
bezpieczenistwa os6b w miejscu i czasie skladania o$wiadczen, na zasadach okreslonych w
regulaminie oraz w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa.

L e et
(czytelny podpis wnioskodawcy)

e Amianouenonesnsshannss nsansanass e nnssntsnssnsansanilonsenns Mae s ienn
(czytelny podpis wnioskodawcy)

Borkowice, dnia .........cccoovverveennenne.



Zalacznik nr 3 do Regulaminu
przyjmowania o§wiadczen o wstgpieniu
w zwigzek malzenski poza Urzgdem
Stanu Cywilnego w Borkowicach

LISTA
czynnosci przyjecia oSwiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski poza Urzedem Stanu
Cywilnego
Lp. Imie i nazwisko Kler.own_lka albo’Z?stgpcy .Klerowmka Termin Miejsce
USC przyimujacego oSwiadczenia

1.
2,
3.

BOTKOWICE, ANIA covvviviiriiiiiciiiiicieis ettt et e asae st et ena s

(podpis Kierownika USC)

Do wiadomosci:

1. Ksiggowos¢ w/m
2.a/a

WOJIT
mgr Robert Fidos



