ZARZADZENIE NR 39/2025
WOJTA GMINY BORKOWICE

Z dnia 8 sierpnia 2025 r.

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu
likwidacji $rodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz innych rzeczowych skladnikéw majatku Gminy Borkowice.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465) oraz art. 10 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powoluje stalg komisje likwidacyjna, zwana dalej ,.komisja”, do przeprowadzania likwidacji srodkéw
trwatych i innych rzeczowych sktadnikéw majatku Gminy Borkowice w nastgpujacym skladzie:

1) Monika Nowak - przewodniczaca komisji,
2) Monika Powidel — cztonek komisji,
3) Marcin Wilodarczyk - czlonek komisji,
4) Sylwia Zdziech - cztonek komisji.
§2

Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne srodkéw trwatych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, w oparciu o regulamin dzialania komisji likwidacyjnej
okreslony w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz na zasadach okreslonych w zalaczniku nr
2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wzér wniosku w sprawie likwidacji srodkéw trwalych i/lub wartosci niematerialnych i prawnych
zawiera zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Wzor protokotu z likwidacji srodkéw trwatych i/lub wartosci niematerialnych i prawnych zawiera
zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Wzér protokotu zdawczo-odbiorczy srodka trwatego lub warto$ci niematerialnych i prawnych zawiera
zalacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§6

Traci moc zarzadzenie Nr 68/2018 Wdjta Gminy Borkowice z dnia 30 listopada 2018 r.
w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji
srodkow trwatych i innych rzeczowych sktadnikéw majatku Gminy Borkowice.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.



§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 39/2025
Woéjta Gminy Borkowice z dnia 8 sierpnia 2025 .

Regulamin dzialania komisji likwidacyjnej sktadnikéw majatku w Urzedzie Gminy
Borkowice

§1

Komisja pracuje w skladzie co najmnigj trzyosobowym pod kierunkiem przewodniczacego stalej
komisji likwidacyjnej. W przypadku nieobecnosci, pracami komisji kieruje jeden z cztonkéw komisji.

§2
Do zadan przewodniczgcego statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji od osoby materialnie
odpowiedzialnej za powierzone mienie lub przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej (zalacznik nr
3 do zarzadzenia),

2) organizowanie pracy komisji, ustalenie terminu i miejsca posiedzenia komisji,
3) nadzér nad prawidtowoscig prac komisji,
4) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majatkowych,

5) wnioskowanie do Wojta Gminy Borkowice w uzasadnionych przypadkach zmiany sktadu
osobowego komisji lub jej uzupelnienia,

6) sporzadzenie i podpisanie przez wszystkich cztonkéw protokotu koficowego z przebiegu likwidacji
skladnikéw majatku, zawierajacego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje (zatacznik nr 4 do
zarzgdzenia).

§3
Do zadan cztonkéw komisji nalezy:

1) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu ogledzin
proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego, lub zbednego,

2) sprawdzenie czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly uzytkowane zgodnie
z ich przeznaczeniem, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) okreslenie sposobu likwidacji, zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikow poprzez: zgniecenie, ztomowanie, spalenie, itp.,

4) organizowanie procesu likwidacji w sposob nie zakl6cajacy normalnego funkcjonowania urzedu,

5) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatkowych, stanowiacych wlasnosé Urzgdu
Gminy Borkowice

6) przekazywanie przewodniczgcemu stalej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidtowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami
majatkowymi i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem,

7) dokonywania bezprzetargowej sprzedazy zlikwidowanych srodkéw trwatych,

8) wycena $rodka trwatego,



9) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji i podpisanie protokotu
koficowego z przeprowadzonej likwidacji (zatacznik nr 4 do zarzadzenia )

§4
Etapy przeprowadzenia likwidacji :

1. zapoznanie si¢ z rodzajem przedmiotow podlegajacych likwidacji i wpisanie ich do zestawienia
zbiorczego z podziatem na:

a) przedmioty posiadajace jeszcze wartoéé uzytkows, ktére mozna likwidowa¢ na
zasadach okreslonych w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
b) przedmioty nieposiadajace wartosci uzytkowe;j.

2. spis rzeczy mozna udostgpni¢ kierownikom podleglym i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
Gminy Borkowice, w celu zapoznania sie i wskazania przedmiotéw, ktorych przyjeciem sa
zainteresowani,

3. przedmioty z listy, ktorych nie zagospodarowano zgodnie z pkt 2, przeznacza si¢ do fizycznej
likwidacji,

4. przedmioty posiadajace warto$¢ uzytkowsa, ktérych nie zagospodarowano zgodnie z pkt 2 i pkt 3
przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji, ktora obejmuje réwniez przedmioty wstepnie zakwalifikowane
jako nieposiadajace wartosci uzytkowej,

5. zatwierdzenie przez Wéjta Gminy Borkowice spisu przedmiotow oraz sposobu ich likwidacji;

6. w przypadku, gdy przedmiotem likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura, baterie
akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami, komisja przekazuje je
specjalistycznemu podmiotowi celem dokonania utylizacji.

7. protokoét z likwidacji jest zatwierdzany przez Woéjta Gminy Borkowice,

§5

1. Srodki trwate posiadajace warto$é uzytkowa mozna zby¢ na zasadach okreslonych w zataczniku nr
2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Srodki trwale nieposiadajace wartosci uzytkowej lub ktorych nie zagospodarowano zgodnie
z ust. 1, podlegaja fizycznej likwidacji, na zasadach okreslonych w zalgezniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§6

1. Protokét z likwidacji przedmiotow, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,
sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére otrzymuja:

1) Wydziat Finansowo - Budzetowy — 1 egz.
2) osoba wystepujaca z wnioskiem o likwidacje - 1 egz.

3) przewodniczacy komisji — 1 egz.



§7
1. Do udokumentowania ruchu $rodkéw trwatych stuza nastgpujgce dowody ksiggowe:
- OT - przyjecie $rodka trwatego,
- MT - zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwalego,
- PT — protokét przekazania — przyjecia srodka trwatego,
- LT — likwidacja $rodka trwatego,

2. Po zakoficzeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Wéjta Gminy Borkowice o jej
przebiegu, przedstawiajac do zatwierdzenia protokdt koficowy z przebiegu likwidacji.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 39/2025
Wéjta Gminy Borkowice z dnia 8 sierpnia 2025 r.

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH
§1

1. Likwidacji podlegaja $rodki trwate, pozostate srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne,
ktore:

1) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby nieoptacalna,

2) zagrazaja bezpieczefistwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia,

3) calkowicie utracily warto$¢ uzytkowa,

4) ulegly zniszczeniu w skutek zdarzen losowych,

5) utracily przydatno$¢ na skutek zmiany oprogramowania lub zmian technologicznych

6) przestaly by¢ wykorzystywane do realizacji zadan Urzedu Gminy Borkowice.

2. Likwidacja srodka trwatego polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacji.

3. Zbyciu podlegaja srodki trwate, wyeksploatowane w stopniu umozliwiajagcym ich uzytkowanie

w Urzedzie Gminy, a przedstawiajgce warto$¢ uzytkowa.

4. Likwidacji fizycznej podlegaja $rodki trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich
uzytkowanie nie posiadajace wartosci uzytkowe;j.

5. Komisja moze zleci¢ dodatkowo wycene oraz ekspertyzg $rodka trwalego, jezeli okreslenie stopnia
zuzycia $rodka trwatego lub materiatu bedzie wymagaé fachowej opinii.

6. O likwidacji srodka trwalego decyduje Wéjt Gminy Borkowice na wniosek komisji.

§2

1. Sposéb likwidacji srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych uzalezniony jest od rodzaju $rodka trwalego oraz materiatu, z ktdrego jest wykonany, tj. :

1) komputery i inny sprzet elektroniczny (telewizory, monitory ekranowe itp.) jak réwniez przedmioty
toksyczne podlegaja przekazaniu firmie specjalizujacej sie odbiorem tego typu odpadéw — utylizacja.

2) przedmioty drewniane, palne (niewydzielajace w procesie spalania toksycznych gazow) oraz
przedmioty wykonane z innych materiatéw podlegaja, po ich potamaniu, przekazaniu do spalenia lub
usuniecia do kontenera na odpady komunalne,

3) przedmioty wykonane z innych materiatéw po ich demontazu usuwa sie do kontenera na odpady,

4) przedmioty wykonane z metalu po ich trwalym fizycznym odksztatceniu, sprzedaje si¢ w punkcie
skupu ztomu i metali kolorowych. Uzyskane w wyniku sprzedazy $rodki finansowe wptaca si¢ na
podstawie dowodu ksiggowego uzyskanego z punktu sprzedazy na rachunek bankowy (dochody)
Urzedu Gminy w Borkowicach.



5) wartosci niematerialne i prawne likwiduje si¢ poprzez odinstalowanie programéw ze stanowisk
komputerowych i serwer6w. Noéniki danych, napedy przenosne, klucze USB i inne no$niki wymienne
z wersjami instalacyjnymi programéw likwiduje si¢ przez fizyczne zniszczenie.

§3

1. Zbycie $rodka trwalego moze nastgpi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodplatne przekazanie
jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebgdacemu jednostka organizacyjng zgodnie
z zapisami §6.

2. Sprzedaz $rodka trwatego moze nastapi¢ w drodze przetargu lub w przypadku okreslonym w §5
ust. 1 bez przeprowadzenia przetargu.

§4

1. Przetarg, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 przeprowadza si¢ w formie przetargu ustnego lub przetargu
pisemnego.

2. Przetarg prowadzi komisja przetargowa powolana przez Wéjta Gminy sposréd pracownikow
Urzedu Gminy Borkowice. w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

§5

1. Komisja likwidacyjna moze sprzeda¢ srodki trwale bez przeprowadzania przetargu, w przypadku
gdy:

1) érodki te zostaly wycenione w cenie rynkowej, a komisja likwidacyjna szczegolowo uzasadnita
w protokole z przebiegu likwidacji, ze przeprowadzenie przetargu bytoby niezasadne z uwagi na brak
mozliwosci uzyskania wyzszej ceny. Uzasadnienie to powinno opiera¢ si¢ na analizie por6wnawczej
cen rynkowych. W przypadku srodkéw, ktérych wartosé wynikajaca z ewidencji ksiggowej (po
uwzglednieniu skutkéw przeszacowania i zmniejszeniu o stopien umorzenia) przekracza 10 000,00 zi.
kazdorazowo wymagana jest opinia niezaleznego rzeczoznawcy majatkowego potwierdzajaca
zasadno$¢ rezygnacji z przetargu,

2) przedmiotem sprzedazy sa sktadniki majatkowe, ktdrych wartos¢ wynikajaca z ewidencji ksiggowe;j
(po uwzglednieniu skutkéw przeszacowania i zmniejszeniu o stopien umorzenia) nie przekracza kwoty
3 000,00 zt.

3) érodki te nie zostaty sprzedane w drodze przetargu po cenie wywolawczej.

4) érodek trwaly oddany byt do uzytku stuzbowego na okres co najmniej jednego roku pracownikowi
Urzedu. Srodek trwaly moze zostaé sprzedany pracownikowi na jego wniosek :

a) w trakcie trwania stosunku pracy, w przypadku zakwalifikowania tego srodka trwalego do kategorii
majgtku zbednego lub zuzytego z przeznaczeniem do zagospodarowania w drodze sprzedazy
pracownikowi,

b) w zwiazku z rozwigzaniem stosunku pracy, bez koniecznosci uprzedniego zakwalifikowania tych
sktadnikéw do kategorii majatku zbednego lub zuzytego.

2. Lgczna warto$¢ $rodkéw trwalych sprzedanych pracownikowi nie moze przekroczy¢ kwoty
okre§lonej w art. 16f ust. 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob
prawnych, w okresie czteroletnim poczgwszy od pierwszej sprzedazy.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 Urzad Gminy Borkowice moze sprzeda¢ srodki trwate
po cenie najwyzszej oferowane;j.



4, Wycena érodkéw trwalych przed ich sprzedaza odbywa si¢ na podstawie ich aktualnej wartosci
rynkowej. W przypadku srodkéw trwatych:

1) wartoéci ksiegowej do 3 000,00 zt., - wyceny dokonuje komisja likwidacyjna na podstawie
dostepnych ofert rynkowych,

2) o wartosci ksiggowej przekraczajacej 3 000,00 zl., - wymagane jest sporzadzenie ekspertyzy
uzasadniajacej wycene. Ekspertyza ta moze by¢ sporzadzona przez pracownika Urzgdu Gminy
Borkowice, pracownika jednostki organizacyjnej posiadajacego odpowiednie kwalifikacje lub,
w uzasadnionych przypadkach, przez niezaleznego rzeczoznawce majgtkowego.

3) o wartosci ksiegowej powyzej 10 000,00 zi. — wymagana jest ekspertyza wykonana przez
niezaleznego rzeczoznawce majatkowego.

§6

1. Nieodplatnie $rodek trwaly mozna przekazaé: jednostkom organizacyjnej gminy, placéwkom
o$wiatowym lub naukowym, instytucjom kultury, organizacjom charytatywnym, jednostkom
organizacyjnym ochrony zdrowia lub pomocy spolecznej, organizacjom pozytku publicznego,
stowarzyszeniom, policji lub strazy pozarnej pod warunkiem ze Srodek ten moze by¢ wykorzystany
przez odbiorce do realizacji jego zadan statutowych.

2. Srodek trwaly moze byé przekazany takze osobom fizycznym, ktére wykaza wazny interes. Za
wazny interes uznaje sie sytuacje, w ktorej srodek trwaly ma zosta¢ wykorzystany do zaspokojenia
istotnych potrzeb zdrowotnych, edukacyjnych lub socjalnych osoby fizycznej, a ponadto osoba
fizyczna wykaze brak mozliwosci zaspokojenia tych potrzeb w inny sposéb.

3. Nieodptatnemu przekazaniu podmiotowi, o ktérym mowa w ust 1, podlegaja srodki trwale,
o ktérych mowa w § 1 ust. 3.

4. Nieodplatne przekazanie srodka trwalego nastepuje za zgoda Wojta Gminy, na podstawie protokotu
zdawczo - odbiorczego, stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 39/20235
Wjta Gminy Borkowice z dnia 8 sierpnia 2025 r.

........................

(pieczec jednostki)

WNIOSEK W SPRAWIE LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH/WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

Przedstawiam wniosek o likwidacje nastepujacych skladnikéw majatkowych:

Lp. Nazwa Numer Data Cena Tlodé Wartosé
inwentarzowy | przyjgcia | jednostkowa poczatkowa

—
Warto$¢ |
umorzona |

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby sktadajacej wniosek)



Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 39/2025
Wéjta Gminy Borkowice z dnia 8 sierpnia 2025r.

PROTOKOL Nr .....
7 LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH/WARTOSCI NIEMATERIALNYCH
IPRAWNYCH

1. W zwiazku ze ztozonym w dniu ............. wnioskiem o likwidacje, Komisja Likwidacyjna
przy Urzedu Gminy Borkowice w skadzie:

1 T LR LRALIETT

7 WU PP T

) I P R RRRES
T TR LR TP PERRPS

) TPy P P R RRRIE

przeprowadzila postgpowanie likwidacyjne w obecnosci osoby skladajacej wniosek
i stwierdzila, ze sktadniki:

L.
2.
3.

ulegly zuzyciw/zniszczeniu/uszkodzeniu.

Proponowany sposob likwidacji:

Podpisy:
PrzewodniczaCy: «...oovvvinrinrnineanenn

CZIONKOWIE:  vorevrrerriiinnnerencranne

..........................

..........................

Zatwierdzam

(data i podpis kierownika jednostki)



2. Wyzej wymienione sktadniki majatkowe ulegly likwidacji poprzez:

Podpisy:
PrzewodniCZacy: «.c.cvvvvrrernenenieiinn

CZIONKOWIE: verrrnnrveescnereiraonnnns

..........................

Zatwierdzam

(data i podpis kierownika jednostki)



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 39/2025
Wojta Gminy Borkowice z dnia 8 sierpnia 2025 r.

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

nieodptatnego przekazania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego

Sporzadzony Na POASTAWIE & ..e.evverrrrrirmiiririrereniiriertennrne e
L. Strony biorace udzial w przekazaniu :

1.PIZEKAZUIACY: «eeeeaeeennnriniie ittt
D PTZYIIIACY & «vvnvvmenannnse s s
IL. Dane sktadnika rzeczowego majatku ruchomego :

TAZWA/LYD © +vvneereernenenensannaensessstes e e e s s s bbb
DT EWIAEIICYJILY © «vneerennrrmnnnerrssinreeeie e n e s s s
[II. Warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego :

1. WArtoSE EWIABNCYINA T +envrrnnirrrerrnrereneeran s tees i sae st s
2 umorzenia SKIAANTIKA ¢ o.vuvuerineneeriiin e e

IV. Informacje o stanie techniczno —uzytkowym skladnika rzeczowego majatku ruchomego :

.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

..................................................................................................................

.....................................................................

Imig i nazwisko, stanowisko (Pieczg¢) Imig i nazwisko, stanowisko (Pieczg¢ )



