OIT GMIN
\K(\\Nlt E ZARZADZENIE NR 10/2020

ul. ks, Jm* Wwisnie wekiego 42 4 . '
26-A22 Dorkowice Woajta Gminy Borkowice

z dnia 27 luty 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zasad obiegu i kontroli dokumentdw oraz zaktadowego planu
kont dla Urzedu Gmin w Borkowicach w zakresie programéw wspétfinansowanych

z Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020 z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich dla projektu
,,Przebudowa drogi gminnej Smagow Kolonia I”

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowodci
(Dz. Uz 2019 r. poz. 351 z p6z. zm.), art. 17 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U z 2019r., poz. 869 z pdin. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j.: Dz. U.z 2017 r. poz. 1911 z pdz. zm), i Rozporzadzenia Ministra Finanséw
z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegofowej klasyfikacji dochodow, wydatkdw, przychodéw
i rozchodoéw oraz Srodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (t.j.: Dz. U. z 2018 poz.767
z pdzn. zm), zarzgdzam co nastepuje :

§1.

Whprowadzi¢ ewidencjg ksiggowa dla zadan w zakresie operacji objetych PROW 2014-2020,
zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do Zarzadzenia.

§2.

Ustali¢ obstuge merytoryczna i jej zakres dla realizacji projektéw objetych PROW 2014-2020,
zgodnie z Zatacznikiem Nr 2 do Zarzgdzenia.

§ 3.

Wykaz wzorow sktadanych podpiséw na dokumentacji dotyczacej realizacji projektéw PROW
2014-2020, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do Zarzadzenia.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie w okresie realizacji
projektow.

o



Zatgcznik Nr 1 do ZWG NR 10/2020
z dnia 27 luty 2020 roku.

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, zaktadowy plan kont dla budzetu gminy

i jednostki — Urzedu Gminy Borkowice oraz ustalenia instrukcji kontroli i obiegu
dokumentdw ksiegowych dla celéw realizacji projektu pn. ,,Przebudowa drogi gminne;j
Smagoéw — Kolonia I’ W RAMACH PROGRAMU ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA
2014-2020 poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszeniem lub
rozbudowsg wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energie
odnawialng i w oszczedzanie energii ”

DOTYCZY REALIZACII PROJEKTU :

Nr umowy o przyznanie pomocy 00290-65151-UM0700918/18

Beneficjentem srodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu jest
Gmina Borkowice

Projekt realizowany przez Urzad Gminy w Borkowicach — jednostke Gminy Borkowice

Dziat 600 — Transport i facznosé
Rozdziat 60016 —Drogi publiczne gminne
wedtug uktadu wykonawczego budzetu gminy

Okres realizacji operacji.
sierpien 2020 .

I.POSTANOWIENIA OGOLNE

1.Pomoc finansowa przyznang urmowg 00290-65151-UM0700918/18 z dnia 12 czerwca 2019
r. w kwocie 264 495,00 zt. na realizacje zadania pn. ,, Przebudowa drogi gminnej Smagdéw —
Kolonia I”.

2.Beneficjentem i realizatorem zadania jest Gmina Borkowice.

3.Instrukcja okresla zasady rachunkowosci obowigzujace w Urzedzie Gminy w Borkowicach,
zwanym w dalszej czesci,,Urzedem” przy realizacji projektu pn. ,, Przebudowa drogi
gminnej Smagow — Kolonia I”.

I. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu pn. ,, Przebudowa drogi gminnej Smagéw - Kolonia I".
Il. Gmina Borkowice dla realizacji projektu wyodrebnita rachunek bankowy prowadzony
w Banku Spétdzielczym w Przysusze Filia Borkowice,

Do dysponowania srodkami pienigznymi znajdujacymi sie na rachunku bankowym
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzordw podpisdw rachunku podstawowego.

I1l. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone s3 z uwzglednieniem zasad wynikajgcych

z Umowy O przyznanie pomocy na realizacjg operacji oraz z uwzglednieniem wtasciwych
przepisow i wytycznych okreslonych w § 5 umowy przyznania pomocy w siedzibie Urzedu
Gminy w Borkowicach ul. ks. Jana Wisniewskiego 42 w referacie finansowym w jezyku
polskim, kompleksowo w systemie programu komputerowego Xpertis Finanse i Ksiegowo4¢.
IV. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, natomiast okresem sprawozdawczym jest
miesigc, a takze okresy o ktérych mowa w umowie o przyznanie pomocy na realizacje
operacji.



Il. ZAKLtADOWY PLAN KONT

1. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

W prowadza sie nastepujgce zasady prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dla operacji:
,,Przebudowa drogi gminnej Smagéw — Kolonia I”’.

Ewidencja ksiegowa Projektu prowadzona jest w sposob umotzliwiajacy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacjg budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia

2 marca 2010 r., w sprawie szczegofowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodéw

i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych.( Dz.U. z 2017 r. poz.760
ze zm.).

W zwigzku z powyzszym do ewidencji realizacji operacji stosuje sie odpowiednio cyfre ,,8 “
i,,9%, ktére odpowiednio oznaczajg:

- cyfre ,,8" —dla operacji finansowych z srodkéw finansowych PROW 2014-2020.

- cyfre ,,9”" —dla operacji finansowych ze srodkow budzetu.

2. ORGAN FINANSOWY GMINY BORKOWICE

Pomoc finansowa na realizacje operacji z publicznych srodkow krajowych i wspdlnotowych
polegajgca na refundacji czesci kosztow kwalifikowanych przekazana bedzie przez Agencje
Pfatniczg tj. przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa na wskazany
pomocniczy rachunek bankowy w BS Przysucha Filia Borkowice, otwarty do realizacji
operacji.

Zwrot niewykorzystanych srodkdw odhywac sie bedzie analogicznie drogg powrotna.

W ksiegach Organu Finansowego Gminy Borkowice zapisy ksiegowe dokonywane s3
w rejestrze na wyodrebnionych kontach przy uzyciu programu komputerowego firmy
Macrologic Xpertis — finanse i ksiegowos¢ na podstawie:

a) wyciggéw bankowych z rachunku pomocniczego wraz z poleceniami przelewu za
wykonane roboty, ustugi (w jednostce )

b) sprawozdan Rb 27 S o dochodach i Rb 28 S 0 wydatkach.

3. EWIDENCIA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERAC)I FINANSOWYCH

Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacjg operacji typu “Budowa lub
modernizacja drog lokalnych” w ramach poddziatania “Wsparcie inwestycji zwigzanych

z tworzeniem, ulepszeniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym
inwestycji w energie odnawialng i w oszczedzanie energii “, zadanie ,, PRZEBUDOWA DROGI
GMINNEJ SMAGOW - KOLONIA | “ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach PROW na lata 2014-2020 w Organie Gminy
korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

Wykaz kont
Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu gminy



222 - ...... - rozliczenie dochoddw — Przebudowa....

223 gans —rozliczenie wydatkéw — Przebudowa .....

901 - ...... - Dochody budzetu (wedtug klasyfikacji budzetowej)
902 - ...... - Wydatki budzetu (wedtug klasyfikacji budzetowej)
960- ...... - Skumulowany wynik budzetu

961 - .......- Wynik wykonania budzetu

962 ....... — Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacjg operacji “Budowa lub modernizacja
drog lokalnych” w ramach poddziatania “Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem,
ulepszeniem lub rozbudowg wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w
energie odnawialna i w oszczedzanie energii’”’, zadanie ,, PRZEBUDOWA DROGI GMINNE)J
SMAGOW - KOLONIA | “ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach PROW na lata 2014-2020 w Urzedzie Gminy tj.
jednostce budzetowej utworzonej do ewidencji operacji gospodarczych w/w zadania,
korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych :

Zespot O — Majatek trwaty

011 - Srodki trwate
080 — Srodki trwat w budowie (inwestycje)

Zesp6t 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 — Rachunek biezgcy jednostki (wedtug klasyfikacji budzetowej) z wyodrebniong analityka
dla projektu

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami, z wyodrebniong analityka dla projektu
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenia
400- Amortyzacja

401-Zuzycie materiatow i energii

402 —Ustugi obce

404 — Wynagrodzenia

405-Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia



Zespot 7 — Przychody , dochody i koszty na inwestycje

720 - Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych (wedtug klasyfikacji budzetowej )
750 — Przychody finansowe ( wedtug klasyfikacji budzetowej )
751 — Koszty finansowe (wedtug klasyfikacji budzetowej )

Zespot 8 — Fundusz rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich oraz srodkéw z budzetu
na inwestycje

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

l1l. ZASADY KONTROLI | OBIEGU DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Dowody ksiegowe powinny byc rzetelne, zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji,
ktorg dokumentujg, powinny byé kompletne i bez bfedéw rachunkowych.

2. Oprocz ogolnych cech charakteryzujgcych dowaod ksiegowy na podstawie ustawy

o rachunkowosci, dowod ksiegowy dotyczacy realizacji operacji ,, PRZEBUDOWA DROGI
GMINNEJ SMAGOW — KOLONIA | “ powinien zawiera¢ nazwe zadania w ramach ktérego
dokonana jest operacja.

3. Opis dokumentu powinien zawierac¢ potwierdzenie poszczegdlnych etapow kontroli
(merytorycznej, formalno-rachunkowej).

4. Dowody powinny hy¢ zatwierdzone poprzez podpisanie, powinny zawiera¢ dekretacje-
adnotacje o sposobie ujecia w ksiegach rachunkowych.

5. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidfowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

6. Ptatnosci dokonywane sg w formie gotowkowej i bezgotéwkowej za pomoca
elektronicznego systemu na podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajgcych
koniecznos¢ dot.onania w/w przelewu.

Potwierdzenicii: dokonania przelewu/zaptaty jest potwierdzenie operacji zlecenia oraz
wycigg bankowy.

Wykaz podstawowych dowoddw ksieqgowych i ich obieg:

a) Polecenie przelewu

- polecenie przciewu sporzadzone jest na podstawie sprawdzonej faktury (rachunku),
zatwierdzajg ¢'o realizacji dwie osoby w sktadzie okreslonym w Bankowej Karcie Wzoréw
Podpisow osob upowaznionych do sktadania dyspozycji finansowych.

Osobami upowaznionymi do podpisywania przelewow sg : Wéjt Gminy lub Sekretarz,
Skarbnik Gminy badZ Zastepca Skarbnika, albo ksiegowa budzetowa.




Bank po otrzy m~niu dyspozycji przelewu obcigza rachunek jednostki i po dokonaniu
przelewu druiuiz do wyciggu bankowego jako potwierdzenie zaptaty.

b) Wyciqqg ba+cowy
-wyciagg bank: v odzwierciedlajgcy przelewy pieniezne na wyodrebnionym rachunku
stanowi pods ¢ do ujecia w ewidencji ksiegowej.

c) Sprawozdc -i-- b 285 o wydatkach i sprawozdanie Rb 275 o dochodach operacji

- sprawozdan: = -1, 275 i Rb 28S o dochodach i wydatkach poniesionych w ramach operacji
sporzgdza — Starbnik Gminy lub Zastepca Skarbnika badz ksiegowa budzetowa.
Sprawozdani: -} podstawg do rozliczenia poniesionych wydatkdw i otrzymanych dochodéw.
d) Umowy

- umowy stuz: i~dnostce jako podstawa do zrealizowania zakupu towaru, ustugi wg.
okreslonejwe ' <ci oraz do podania szczegdtowych warunkéw odbioru itp. umowe

podpisuje W¢ i siminy , kontrasygnuje Skarbnik Gminy.

e) oryginaty | ' "i'r, rachunkow

- oryginaty fali..r, rachunkdw — stuzg do udokumentowania zakupu towaru, ustugi,

Faktury (rach: . .ij podlegajg uregulowaniu w systemie bezgotowkowym. Faktura, rachunki
53 sprawdzan  + - d wzgledem prawidtowego ich wystawienia ( nabywca, odbiorca, Nip,

numer, data, - - 10s¢ cena, stawka podatku VAT, podpisy, pieczatki itp.).

Kazda faktura ;= i rejestrowana, posiada numer i date wptywu do Urzedu.

Zostaje przek: *1~a do koordynatora Projektu a nastepnie do referatu ksiegowosci gdzie
dalej jest odp  ‘dnio sprawdzana i przygotowywana do akceptacji i ptatnosci.

f) OT przyjeci - ~dka trwatego

Po zakonczer ++ westycji pracownik merytoryczny przygotowuje dokument OT, ktory
stanowi udok - - ntowanie zakonczonej inwestycji i przekazanie jej do uzytkowania.

Nadzor finans v o-ksiegowy w zakresie ewidencji zdarzen dotyczacych operacji w ksiegach
Organu Finar :go Gminy sprawuje Skarbnik Gminy.

g) Dowody k: ~ ~we wewnetrzne

Dowodem we i trznym jest dowdd PK — polecenie ksiegowania.

W przypadku “~u pod wyciggiem bankowym dokumentu 7rédtowego sporzadza sie dowdd
ksiegowy PK- - zenie ksiegowania.

Na podstawic i . — polecenie ksiggowania ksieguje sig operacje gospodarcze w organie ( na
podstawiew . >w bankowych z banku ), zaangazowanie uméw zwigzanych z realizacja
projektu, zmi - »lanu finansowego wydatkéw budzetowych Projektu, sprawozdania RB-28S
i Rb-27S , prz *~ -+ zowania roczne.

IV. WNIOSK( IIE O PLATNOSC

Za czynnosci .+ .ane z opracowaniem wniosku o ptatnog¢ odpowiedzialny jest pracownik

zatrudniony r » ~"anowisku Podinspektor ds. pozyskiwania érodkéw zewnegtrznych i promocji
gminy do kté + naleza:

- skompletow  « dokumentdéw niezbednych do sporzadzenia wniosku, zgodnie z umowa
zinstytucjgp . - ‘niczaca,



- sporzgdzen’
- planowanie
projektu.

V. PRZECHOV

1. Dokument
,, PRZEBUD(
Urzedu Gmii
2. Oryginaty
segregatorze
realizacji pro,

3. Po uptywie .

sie do archiv
4, Dokumeni
Gminy.

starczenie kompletnego wniosku o ptatnos¢ posrednig i krajows,
nozowanych wydatkow oraz pfatnosci zwigzanych z realizacja danego

"ANIE | ARCHIWIZOWANIE DOKUMENTOW

1zane z ewidencjg operacji w ksiegach rachunkowych dotyczace operacji
JROGI GMINNEJ SMAGOW - KOLONIA | “ przechowywane sg w siedzibie
“owice ul. ks. Jana Wisniewskiego 42.

dow ksiggowych dotyczacych operacji przechowywane sg w odregbnym
feracie Finansowym, w czasie realizacji projektu oraz 5 lat po zakoriczeniu

'su, 0 ktérym mowa powyzej catosc oryginalnej dokumentacji przekazuje
ze2du Gminy w Borkowicach.
rchiwizuje sie zgodnie z instrukcjg kancelaryjng obowigzujaca w Urzedzie



PROCEDUR: '™
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Zatacznik Nr 2 do ZWG NR 10/2020
z dnia 27 lutego 2020 roku.

‘TROLI FINANSOWEJ PROJEKTU

“awidtowego ujecia w ewidencji Organu Finansowego Gminy Borkowice
DOWA DROGI GMINNEJ SMAGOW — KOLONIA | “ konieczne jest
sci kontrolnych.
.dz Zastepca Skarbnika przeprowadza kontrole dokumentéow pod
‘o-rachunkowym i sprawdza czy wydatek realizowany jest zgodnie
i,
‘czng sprawuje koordynator projektu.
-ing
wzgledem merytorycznym dowodow ksiegowych polega na sprawdzeniu
/ch w nich danych, celowosci, gospodarnosci i legalnosci operacji
-akze na stwierdzeniu, ze dowody zostaty wystawione przez wiaéciwe

rczna polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu:
stat wystawiony przez wtasciwy podmiot,
wdarczej dokonaty osoby do tego upowaznione,

‘peracja gospodarcza znajduje potwierdzenie w zatozeniach

+nu finansowego,
eracja gospodarcza byta celowa, tj. czy byta zaplanowana do realizacji w
zcstata dokonana,
v+ dokumencie odpowiadajg rzeczywistosci, np. czy dane dotyczace
vc 70, faktycznie zostaty wykonane/kontrola na drodze/, czy zostaty
v rzetelny i zgodnie z obowigzujgcymi normami,

" operacji gospodarczej zostata zawarta : umowa o prace lub

‘i, umowa o dostawy, czy zfozono zamdwienie zgodnie z obowigzujacymi
~sie udzielania zamodwien publicznych,
© nyistawki sa zgodne z zawartymi umowami lub innymi przepisami
canym zakresie,
‘uhdarcze przebiegto zgodnie z obowigzujacym prawem, w tym z ustawg o
licznych
one przez wykonawceg w pierwszej kolejnosci poddawane sa kontroli, przy
: faktycznie wykonanie robét w zgodnosci z przedtozona fakturg —
zzledem merytorycznym, data i podpis.
“:merytoryczny oéwiadcza pisemnie na odwrocie dokumentu, ze
© /czg umowy zawartej z wykonawcy potwierdzajgc podpisem.
«.nosci stanu faktycznego rzeczywistym pracownik merytoryczny zwraca
-tawcey (bez opisu) i odrebnym pismem uzasadnia przyczyny zwrotu.
»ane dokumenty pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
v dotgczeniu komisyjnego protokotu odbioru, ewentualnie innych
/~ikdw, przekazuje niezwlocznie do Skarbnika lub upowaznionego przez
i a — Zastepce Skarbnika lub pracownika ds. ksiegowoéci budzetowej do
.»rmalno-rachunkowej przektadanych faktur i rachunkéw.
“zialny za zamowienia publiczne dokonuje zapisu, w jakim trybie prawa
vwzh dokonano wyboru wykonawcy, potwierdzajac podpisem.



Takopiz v+ = <1t wptywa do Ksiegowosci, gdzie poddawany jest kontroli pod

wzglede.n = rachunkowym.

Kontrola f n - caunkowa

1. Kontre.= *+ = ~o-rachunkowa polega w szczegolnosci na sprawdzeniu czy:

*czy doveed' 0 oy posiada cechy zgodne z ustawg o rachunkowosci,

*czy doionet = sntroli merytorycznej, tj. czy dowod ksiegowy jest opatrzony odpowiednia
klauzula » '~ + tej kontroli, oraz czy wynik dokonania kontroli merytorycznej
umozliv:- » - ¢ ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiegach rachunkowych,

2. Zadatuc {nrmalno-rachunkowe;j jest niedopuszczenie do zaksiegowania
dokumen® g . 1rego wady formalne i merytoryczne

3. Kontri" .~~~ rachunkowej dokonujg osoby upowaznione przez kierownika jednostki.
4. Kontr~iuijn © wod wykonania kontroli formalno-rachunkowej zamieszcza na odwrocie
dokume 11| - siwierdzajgcy dokonanie kontroli, przez umieszczenie podpisu pod
sprawd. ; I',dem formalno-rachunkowym, a w szczegdlnosci umieszcza date
dokona “wlasnoreczny podpis.

5. Po zalkei ¢ snosci kontrolnych dowody ksiggowe uznawane za prawidtowe sg
dekretown - e . ;unie podlegajg zatwierdzeniu.

6. Do ko 1 ‘ pod wzgledem formalno-rachunkowym nalezy réwniez:

* przyge - du ksiegowego do zatwierdzenia, poprzez wprowadzenie klauzuli
zatwierc. a0 "¢, na ktorg opiewa dowdd, liczbe i stownie oraz zadbanie o to, by
dowod i zakwalifikowany i zatwierdzony przed zaksiegowaniem do ujecia w
ksiegaci - '« przez osoby upowaznione,

* nadarie - siggowemu numeru identyfikacji wewnetrznej,

*dekret> -~ 1 iuzgodniez przyjetym planem kont do projektu,

Zatwier: * | t11g Wojt i Skarbnik lub upowaznione przez kierownika jednostki
pracow:

Sprawd: = - ©“i~dem merytorycznym i formalno-rachunkowym dokument jest
podstav «+ celowosci, legalnosci oraz gospodarnosci operacji gospodarczej,
ktorej c dzenia do realizacji ksiegowej, zaptaty przez gtéwng ksiegowa

i kierowni g

Kierowr ™. vnze upowaznic osoby do zatwierdzenia dowodow ksiegowych.

7 Dokui-ni e spetniajg wymienionych wymogow, nie mogg byé ani

zadekre > ' -npuszczone do ewidencji ksiegowej.

8.Naka ' + 1lezy wskazan proporcje udziatu Srodkdw wtasnych i $rodkéw
podleg: i,

9. Po zalvs i - rcownik ksiggowosci budietowej sporzadza przelewy.

10. Przysc » “imenty przekazuje do bankowosci elektronicznej w celu dokonania
pfatnos - » 1, zgodnie z harmonogramem ptatnosci.

11. Po ¢ : ~nku wyciggu z rachunku bankowego projektu nastepuje zgodnie

z dekre ' voria,

Wajt G:

- podpi J'zyZnanie pomocy,

- podpi. + amach realizacji operacji,

- zatwic '« ' - dokumenty do wyptaty,

- zatwic ! 1.« wnioski o ptatnosé,

- zatwic . 1. 1,2 sprawozdania z realizacji operacji,

- potwi: v za zgodnos¢ z oryginatem,
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WZC i Vi ~ OB UPOWAZNIONYCH DO DOKONYWANIA KONTROLI
MERY" » VIALNO-RACHUNKOWEJ ORAZ ZATWIERDZENIA DOKUMENTOW
UMIse F ~IE WZOROW PODPISOW:
Kartac _ v rych do kontroli merytorycznej
Rodzai » . - ~ ciegowych Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe
) - upowaznionego
Faktiir I Kierownik referatu zamoéwien publicznych
o i inwestycji
Fakt::: ' Podinspektor ds. pozyskiwania $srodkéw
| N zewnetrznych i promocji gminy

Kart - n i vrh do kontroli formalno-rachunkowej

Rod: ;  ~iegowych Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe

B upowainionego

Faktur: - Skarbnik, Zastepca Skarbnika

Fakt':r : B Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej
Karto . o7 cyeh do zatwierdzenia dokumentow ksiegowych

Imieg : - v ipawainionej

Wej" B

Sekrot o

Skarcr A i
| Insp~" % © “ci hudzetowej




