WOIT GMINY
BORKOWICE
ul. ks. Jana Wisniewskiego 42

26-422 Borkowice ZARZADZENIE NR 12/2019

WOJTA GMINY BORKOWICE
Z DNIA 22.02.2019

w sprawie ustalenia ,,Regulaminu zasad korzystania z pojazdéw stuzbowych w
Urzedzie Gminy w Borkowicach”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym {tj. Dz. U. 22018 r,, poz. 994 z pozn. zm)

zarzgdzam, co nastepuje:

o

&1

Ustala sie ,Regulamin zasad korzystania z pojazdéw stuzbowych w Urzedzie Gminy
w Borkowicach” stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
1. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Ustug
Komunalnych.
2. Nadzér nad realizacjg Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
83
Traci moc Zarzadzenie nr 52/2017 Wojta Gminy Borkowice z dnia 29 grudnia 2017 r. w

sprawie ustalenia ,Regulaminu zasad korzystania ze stuzbowych pojazdow oschowych w
Urzedzie Gminy w Borkowicach”.

§ 4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Anlaeznik nr | do Zarzadeenic nr 122019

Wojta Gminy Borkowice # dnia 22,02 2019

Regulamin

zasad korzystania 7 samochoddw stuzbowyclh
w Urzedzie Gminy w Borkowicach

§ 1

1. £ pojazddw stuzbowych mogg korzystaé pracownicy Urzedu Gminy. w celu
realizacji obowigzkow stuzbowych, posiadajgcy pisemne upowaznienie do
uzytkowania statego i prowadzenia pojazdu stuzbowego, wysiawicne przez
Prezydenta Gminy lub Sekretarza Gminy.

§2

1. Upowaznierie do prowadzenia pojazdéw stuzbowych pracownik ofrzymuje
pod warunkiem posiadania prawa jazdy odpowiedniej kategorii, wymaganych
przepisami badan lekarskich oraz zloZenia pisemnego oswiadczenia o
zapoznaniu sie z niniejszym Regulaminem.

2. Wzér pisemnego upowaznienia, o ktdrym mowa w ust. 1 stanowi Zatacznik Nr
1 do niniejszego Regulaminu.

3. Pracownik posiadajgcy upowaznienie do prowadzenia pojazdow stuzbowych
jest zobowigzany do niezwiocznego pisemnego powiadomienia pracodawcy o
fakcie utraty uprawnien do prowadzenia pojazddw.

4. Pracownicy, kitérym zostat przekazany samochod stuzbowy do uzytkowania
statego lub okazyjnego potwierdzajg swoje uzytkowanie wpisem w karcie
drogowe]. Weryfikacja uprawnier do prowadzenia pojazdéw stuzbowych nastepuje
w drodze przyjecia usinego os$wiadczenia przez Kierownika Referatu Ustug
Komunainych.

§3

Pojazdy bedgce w dyspozycji Urzgdu Gminy w Borkowicach stuza wytacznie
do celéw stuzbowych.
84

1. Pracownik, kioremu powierzono pojazd stuzbowy odpowiada za pojazd i jego
wyposazenie.

2. W przypadku uszkodzenia pojazdu wynikajacego z niewlasciwego
uzytkowania, a takze niewlasciwe] eksploatacji pojazdu, pracownik
zobowigzany jest do zwrotu kosztdw naprawy pojazdu.

3. Pracownik uczestniczacy w zdarzeniach w wyniku, ktérych dojdzie do
uszkodzenia pojazdu. zobowigzany jest do niezwiocznego powiadomienia
przetozonych oraz wezwaé wiasciwy terytoriainie organ Policii w celu
sporzgdzenia protokofu.



§5

Obowigzkiem kazdego pracownika, prowadzgcego nojazd stuzbowy jest
posiadanie | wypetnianie prawidtowo karty drogowe;.

Wzor karty drogowej, zasady jej wypetniania i postgpowania okresla_Zatgcznik
Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§6

Ustala sig normy zuzycia paliwa dla pojazdow bedacych w dyspozycji Urzedu
Gminy w Borkowicach. W przypadku zakupu / najmu nowego pojazdu
stuzbocwego, norme zuzycia paliwa ustala sig po uptywie okresu 3 miesiecy cd
dnia zakupu / najmu pojazdu.

Osobami odpowsiedziainymi za wykonanie obowigzku tankowania paliwa sa
osoby, ktérym powierzono pojazdy stuzbowe.

Koszty eksploatacji samochodu ponosi Urzad Gminy w Borkowicach.

Kosztami eksploatacji samochodu wykonujgcego czynno$ci na rzecz
Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Borkowicach obcigzany jest
GOPS.

§7

. W ramach czynnosci dodatkowych osoba, ktdrej powierzono pojazd stuzbowy
zobowigzana jest do wykonywania obstugi codziennej pojazdu oraz dbania o
sprawnos¢ ogolng pojazdu i stan jego wyposazenia.

. Osoba, o ktdrej mowa w ust. 1 zobowigzana jest do dostarczenia oraz odbioru
pojazdu w celu dokonywaniu okresowych obsiug technicznych, a takze
napraw biezacych pojazdu w wyznaczonych stacjach obstugi pojazdow. Do
obowiazkow tej osoby nalezy réwniez, dbanie o wykonywanie w
wyznaczonych terminach przeglgdow technicznych, badan technicznych
dopuszczajacych pojazd do ruchu oraz przegigdow gwarancyinych.

. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw prowadzacych pojazdy do
wykonywania podstawowych czynnosci obstugi codziennej, przed wyjazdem
w droge.

§8

Po godzinach pracy iub po wykonaniu zadan zwigzanych z dziatalnoscia
Gminy Borkowice kierujgcy jest zobowigzany do parkowania samochodu
stuzbowego jedynie w nastepujacych migjscach:

1) garazach lub miejscach parkingowych stanowigcych wiasnosc Gminy
Borkowice Iub bedgcych w jgj dyspozycii;

2) miejscach garazowych nalezacych do Kierujgcego lub na zamknietej posesji
pracownika ktory aktualnie korzysta z pojazdu stuzbowego;

3) na parkingach strzezonych.

W uzasadnionych przypadkach Wojt Gminy lub Sekretarz Gminy moze
udzieli¢ pracownikowi, ktoremu przekazano w uzytkowanie pojazd siuzbowy,
pisemnej zgedy na parkowanie samochaodu w innym miejscu niz okregione w
ust. 1.
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Zatgeznik Nr 1
do Regulaminu

Borkawice, dnla .. omman e r.

(pieczeé nagléwkowa)

UPOWAZNIENIE
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sie dowodem osobistym serii ... 0] ST wydanym przez
................................................. oraz prawem jazdy kat. ... nr ...
do prowadzenia samochodu stuzbowego marki ..., 0 numerze
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(podpis i pieczed)

Otrzymuia:
1) upowazniony pracownik
2) ala
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Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu

W celu prowadzenia ewidencji przebiegu Kilometrow, ewidencji zakupu paliwa
ustala sie do stosowania wzor karty drogowej okreslonej w dalszej czesci
niniejszego zatgcznika.

Karty drogowe wystawiane sg przez pracownika Referatu Ustug Komunalnych
- Karty drogowe wystawiane sg na okres - 1 dnia.

Karta drogowa, o ktorej mowa w pkt 1 wystawiana jest na pojazd i nazwisko
osoby, ktore] powierzono dany pojazd.

Wszyscy pracownicy prowadzacy pojazdy mala obowiazek dokonywania
czytelnych i rzeteinych zapiséw dotyczacych:

a) daty prowadzenia pojazdu,

b) stanu licznika przy rozpoczeciu i zakonczeniu jazdy,

c) godzin wyjazdu i powrofu,

d) przebiegu trasy przejazdu,

Potwierdzenie wykonanej jazdy nalezy potwierdzi¢ podpisem.

Zapis dotyczgcy przebiegu trasy przejazdu musi zawieraé okreslenie skgd —
dokad.

W karcie drogowej nalezy odnotowywac, we wtasciwych rubrykach na stronie
1, fakty dokonywania zakupu paliwa do pojazdu.

Zapisy eksploatacyjne, dotyczace przebiegu kilometréw i zakupu paliwa stuza
do sporzgdzania miesigcznych zestawient przebiegu km i zuzycia paliwa
pojazdéw.

Stwierdzone fakty niezgodnoéci przebiegu km, nieczyteinych zapisow
wymagajg pisemnego wyjasnienia pracownika, ktéry tych zapisow dokonat.
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Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu

1. Ustala sie nastepujgce normy zuzycia paliw dla pojazdéw stuzbowych
bedacych w dyspozycji Urzedu Gminy W Borkowicach.

" Lp. | Marka i typ ' Numer | Rodzaj " Norma zuzycia '
o ' rejestracyjny | paliwa patiwa w 1/100 km i
1. | Volkswagen tWPY 10797 - olej 17,9 -
i Transporter T5 ' ' napedowy
' 2. | Ciagnik s WPY 55CU - olej 6,5
; New Holland | | napedowy | 10,0 - od$niezanie
' 3. | Koparko-tadowarka ' olej 8,5

JEB 30X : | napedowy 10,0 - odéniezanie

2. Ustalone normy sg normami Srednimi, uwzgledniajacymi jazde w cyklu
miejskim i poza mieiskim.

3. W okresie zimowym, tj. od 1 listopada do 31 marca, uwzgledniajac warunki
atmosferyczne, rozpatrujgc miesigczne  rozliczenie  paliwa mozna
indywidualnie dla kazdego pojazdu uzna¢ za uzasadnicne przekroczenie
zuzycia paliwa do 20 %.

4. Zuzycie ponad ustalong norme, podlega analizie a potwierdzenie
nieuzasadnionego zuzycia powoduje obcigzenie finansowe prowadzgcych
pojazdy, proporcjonalnie do ilosci przejechanych kilometréw. W tym przypadku
nalezy rozliczy¢ zuzycie paliwa za okres trzech miesiecy i przeprowadzié
indywidualng analize zuzycia paliwa dla danego pojazdu.

5. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracownika, Wéjta Gminy moze
podjgc decyzje cd odstapieniu od obcigzenia finansowego.

6. W przypadku powtarzajgcego sie przekroczenia zuzycia paliwa ponad
ustalone normy, nalezy przekaza¢ pojazd do stacji obstugi, celem ustalenia
przyczyn powodujgeych wzrost zuzycia paliwa.

7. Nie wyptaca sie premii z tytulu uzyskanych oszczednos$ci w stosunku do
zuzycia wg ustalonych norm.

8. Zestawienie dokonanych zakupow paliwa, oraz ewidencja kart drogowych
jest prowadzona w formie elekironiczne] przez pracownika Referatu Ustug
Komunalinych.
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