ZARZADZENIE nr 61/2016
Woaéjta Gminy Borkowice
z dnia 30 grudnia 2016 roku
w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skfadnikow majatkowych.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016r.
poz.446 ze zmianami) oraz art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U. z 2016r. poz.1047 ze zmianami) Wéjt Gminy Borkowice zarzadza co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury na arkuszach spisowych:

1. Zapasy materiatow (wegiel, paliwa, oleju opatowego) w samochodzie stuzbowym Urzedu
Gminy i ciggniku Ursus 1012, samochodach pozarniczych jednostek OSP oraz koparce
JCB-3CX.

2. W drodze spisu z natury w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami
w raporcie kasowym:

- érodki pieniezne w kasie,

- czeki i weksle obce,

- depozyty gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zfozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania umoéw,

- druki $cistego zarachowania.

3. W drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow przez pracownikow ksiegowosci

budzetowej:

- naleznosci,

- érodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
przez komisje inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie osobowym:
1. Anna Bojanowicz — przewodniczacy

2. Ewa Niewiadomska — cztonek

3. Matgorzata Sionek — czionek

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 30 grudnia 2016r. do dnia 05 stycznia
2017r. wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2016 roku.

§3
Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:
- pobrania arkuszy spisowych od inspektora ds. ksiegowosci budzetowej,
- przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkéw komisji,

- przygotowania i wydania arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu spisu — rozliczenie z pobranych
arkuszy.
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Zobowigzuje komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji,

3. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z protokotem do referatu
finansowo-ksiegowego w terminie 5 dni po zakorczeniu spisu.

§5

Cztonkowie komisji odpowiadaja za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji,
zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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